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GUZEL SANATLAR TASARIM VE MiMARLIK FAKULTESI

GENEL STAJ ESASLARI

Staj, 6grencilerin egitim - 6gretim yoluyla kazandiklar bilgi ve becerilerinin mesleki
alanlarda uygulanmasini, ydnlendirme ve dogru karar verme aliskanliklarinin

gelistiriimesini saglayan bir calisma surecidir.

= Ogrenciler stqj stresince FakUltemizin Staj Yonergesine ve staj yaptiklari isyerinin genel
kurallarina uymakla yokomludurler.

= Ogrenci, BsIUm Sekreterliginden alacad Staj Yeri Kabul Formu’nu (EK-1) doldurarak
stajini yapacagi kuruma onaylatip BoIUm Baskanligr’'na miuracaat eder.

= Staj Danismani Staj Bilgi Formu'nu doldurur ve dgrencinin evraklar ile birlikte
Universite'nin Personel Mali isler Birimine iletir.

= Ogrenci, Personel Mali Isler Biriminden Sigorta Belgesini, ise Baglama Belgesini ve
BoIUmM Sekreterliginden Staj Dosyasini alarak stajina baslar.

= Ogrenci staj sUresince yapmis oldugu tOm calismalar staj defterine dzenle isler ve konu
ile ilgili dokUmanlar dosyasina ekler. Eklenen dokUmanlarin ve belgelerin A4 formunda
olmasi veya A4 formunda katlanmasi zorunludur. Ayrica CD kayitlan da dosyaya bir cep

icinde eklenmelidir.

= Ogrenci Staj defterini dzen gdstererek ginUbirlik doldurmali ve isyeri staj sorumlusuna
imzalatmalidir.

= Gerekli gorildugu takdirde, staj komisyonu Uyeleri 6grencileri staj yerlerinde
denetleyebilir.

= Stqj bitiminde isyeri Staj Degerlendirme Formu (EK-2) isyeri amiri tarafindan gizli olarak
doldurulur ve onaylanarak kapali bir zarf icerisinde égrenciye teslim edilir. OJrenci
isyerine onaylattigi isyeri Staj Degerlendirme Formunu ve Staj Defterini d3retim yilinin ilk
haftasi icinde Staj Komisyonuna teslim eder. Zamaninda feslim edilmeyen, onaysiz
veya acik zarf icerisinde teslim edilen Isyeri Staj DeJerlendirme Formu ve Staj Defteri
gegersiz sayilr.

= Staj dosyalarn Blum Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilerek sonug¢ raporu Bolum
Baskanligi'na ilefilir.

=  Kabul edilmeyen stajlar yeniden yapllir. Stajlan eksik olan égrenci mezun olamaz.

= QOgrenciler yasa geredi, staj siresince Universite tarafindan sigortalanacaktir. Bu
nedenle staja baslamadan en az 15 gin 6nce asagidaki belgelerin Bolum
Baskanliklarina verilmesi zorunludur: (a)Nifus ciizdan fotokopisi, (b)ikametgah
belgesi, (c) 2 adet fotograf, (d)Ogrenci Belgesi (Ogrenci islerinden alinacak) ,

(e)isyeri amiri ve staj komisyonu tarafindan onaylanmis olan Staj Yeri Kabul Formu.

mimarhk fakiltesi gizel sanatlar tasanm ve mimarlik fakiltesi gizel sanatlar tasanm ve mimarlik fakiltesi giuzel sanatlar tasanm ve mimarhks ¥ fakuiltesi



